
การจดัตั้งชมรมกิจกรรมนกัศึกษา/ฝก/วรชาติ 

 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติในการจัดต้ังชมรมนักศกึษา 

1. ชมรมกิจกรรมของนักศึกษา ต้องมีลักษณะเป็นการรวมกลุ่มตามกิจกรรมที่สนใจ  
เพ่ือวัตถุประสงค์ใดวัตถุประสงค์หน่ึง อันเป็นการเฉพาะส่งเสริมการปฏิบัติงานกิจกรรมนักศึกษาตามนโยบาย
ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี และไม่ขัดหรือแย้งต่อระเบียบข้อบังคับของมหาวิทยาลัยฯ 

2. การต้ังชมรมต้องมีนักศึกษาเป็นสมาชิกไม่น้อยกว่าสองร้อยคน โดยต้องเป็นนักศึกษาที่มาจาก
ต่างคณะไม่ ตํ่ากว่าสี่คณะ และต้องมีนักศึกษาในคณะหนึ่ งเป็นสมาชิกก่อต้ังไม่ น้อยกว่าย่ีสิบห้าคน  
โดยให้สมาชิกลงช่ือกํากับพร้อมทั้งแนบสําเนาบัตรนักศึกษาที่ได้รับรองแล้ว พร้อมทั้งให้ประธานชมรมและ
อาจารย์ที่ปรึกษาชมรมลงนามรับรองการเป็นสมาชิกตามที่มหาวิทยาลัยฯ กําหนด เ พ่ือเสนอต่อ 
สภานักศึกษาผ่านองค์การนักศึกษา พิจารณาให้ความเห็นชอบแล้วนําเสนอมหาวิทยาลัยฯ พิจารณาอนุมัติการ
จัดต้ังชมรม โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี 

1. ช่ือชมรม 
2. วัตถุประสงค์ 
3. ระเบียบข้อบังคับ 
4. เครื่องหมายตราสัญลักษณ์ของชมรม 
5. รายช่ือสมาชิกชมรมตามแบบฟอร์มของมหาวิทยาลัย 
6. รายช่ือคณะกรรมการบริหารชมรมตามแบบฟอร์มของมหาวิทยาลัย 
7. รายช่ืออาจารย์ที่ปรึกษาพร้อมคํารับรองเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาแนบกับหนังสือการแต่งต้ัง 

3. ชมรมแต่ละชมรม ให้มีอาจารย์ที่ปรึกษาจํานวนไม่เกิน สองคน ซึ่งเป็นบุคคลที่ได้รับการ
แต่งต้ังจากมหาวิทยาลัยฯ และต้องปฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัยดังน้ี 

1. เป็นอาจารย์หรือเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ในมหาวิทยาลัยฯ 
2. อาจารย์ที่ปรึกษาที่มีความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์เฉพาะด้านของชมรม 
3. สามารถรับผิดชอบการดําเนินกิจกรรมของชมรมได้ 

4. ชมรมที่จะจัดต้ังขึ้น จะต้องมีกิจกรรมที่ไม่ซ้ําซ้อนกับกิจกรรมของชมรมอยู่แล้ว 
5. ชมรมที่จะจัดต้ังขึ้น ต้องสังกัดฝ่ายใดฝ่ายหน่ึงขององค์การนักศึกษามหาวิทยาลัยฯ ดังต่อไปน้ี 

1. ฝ่ายส่งเสริมวิชาการ 
2. ฝ่ายกีฬา 
3. ฝ่ายพัฒนาสังคมและบําเพ็ญประโยชน์ 
4. ฝ่ายศิลปะและวัฒนธรรม 
5. ฝ่ายนักศึกษาสัมพันธ์ 
6. ฝ่ายประชาสัมพันธ์ 

6. กิจกรรมของชมรมท่ีต้ังขึ้นทั้งภายใน ภายนอกมหาวิทยาลัยฯ ต้องได้รับความเห็นชอบจาก
อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม คณะกรรมการบริหารองค์การนักศึกษา และมหาวิทยาลัยฯ อนุมัติให้จัดได้ 

7. กิจกรรมของชมรมที่จัดขึ้นภายนอกมหาวิทยาลัยฯ และมีผลต่อภาพลักษณ์ ช่ือเสียงของ
นักศึกษาต้องดําเนินงานร่วมกันในนามองค์การนักศึกษาเท่าน้ัน 

8. ชมรมแต่ละชมรม ให้มีคณะกรรมการบริหารชมรมไม่น้อยกว่าห้าคน ซึ่งสมาชิกแต่ละชมรม
เป็นผู้เลือกต้ังให้ดํารงตําแหน่ง ดังต่อไปน้ี 

1. ประธานชมรม 

ระเบียบการจัดตั้งชมรมกิจกรรมนักศึกษา 
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2. รองประธานชมรม 
3. เลขานุการ 
4. เหรัญญิก 
5. คณะกรรมการตําแหน่งอ่ืน ตามท่ีคณะกรรมการบริหารชมรมเห็นสมควร 

9. ผู้ดํารงตําแหน่งคณะกรรมการบริหารชมรม จะดํารงตําแหน่งได้ไม่เกินกว่า หน่ึงชมรมในเวลา  
เดียวกัน 

10. นักศึกษาคนหน่ึง สามารถสมัครเป็นสมาชิกชมรมได้ไม่น้อยกว่าหน่ึงชมรม 
11. ให้คณะกรรมการบริหารชมรม มีอํานาจหน้าที่ดังต่อไปน้ี 

1. พิจารณาและวางแผนการดําเนินงานของชมรม ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของชมรม    
ซึ่งไม่ขัดแย้งต่อระเบียบ ข้อบังคับอ่ืนใดของมหาวิทยาลัยฯ 

2. กําหนดนโยบาย แผนงาน โครงการ และงบประมาณประจําปีของชมรมเสนอต่อ   
คณะกรรมการบริหารองค์การนักศึกษา โดยผ่านการเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาชมรม 

3. กํากับ ดูแล ควบคุมการบริหารการเงินของชมรม 
4. รับผิดชอบร่วมกันในการบริหารกิจกรรมของชมรม 
5. รับผิดชอบร่วมกันในทรัพย์สินของชมรม 
6. จัดทํารายงานประเมินผลการดําเนินงานในรอบปีของชมรมเสนอต่อฝ่ายที่ชมรมในสังกัดอยู่

เสนอคณะกรรมการบริหารองค์การนักศึกษา ก่อนสิ้นสุดวาระของกรรมการชมรมในปีน้ัน 
7. ร่วมมือประสานงาน และให้สะดวกในการดําเนินงานของคณะกรรมการบริหารองค์การ

นักศึกษา และมหาวิทยาลัยฯ ให้เป็นไปด้วยดี 
8. หน้าที่อ่ืน ตามท่ีคณะกรรมการฝ่ายที่ชมรมน้ันสังกัดมอบหมาย 

12. สมาชิกภาพของคณะกรรมการบริหารชมรมน้ันสิ้นสุดเมื่อส่งมอบงานให้คณะกรรมการบริหาร
ชุดใหม่ 

13. ให้คณะกรรมการบริหารชมรม ดําเนินการเลือกต้ังสมาชิกเข้าดํารงตําแหน่งคณะกรรมการบริหาร
ชมรมชุดใหม่ให้เสร็จสิ้นก่อนปิดภาคการศึกษาภาคสอง และมอบงานให้คณะกรรมการบริหารชุดใหม่เสร็จสิ้น
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันเลือกต้ัง พร้อมทั้งนําเสนอต่อสภานักศึกษาผ่านองค์การนักศึกษา เพ่ือพิจารณาให้
ความเห็นชอบแล้วนําเสนอมหาวิทยาลัยฯ พิจารณาอนุมัติการแต่งต้ังคณะกรรมการบริการชมรม 

14. ชมรมอาจเลิกหรือยุบเลิกได้ในกรณีหน่ึง ดังต่อไปน้ี 
1. ไม่มีผลงานของชมรมปรากฏในรอบปี 
2. ดําเนินการฝ่าฝืนวัตถุประสงค์ของชมรม 
3. ชมรมกระทําการอันเป็นที่เสื่อมเสียต่อมหาวิทยาลัยฯ หรือเหตุผลอ่ืน โดยอาจารย์ 

ที่ปรึกษาชมรมและสภานักศึกษาผ่านองค์การนักศึกษาเห็นสมควรว่าให้ยุบเลิกชมรม โดยไม่ได้รับอนุมัติจาก
มหาวิทยาลัย 

4. มหาวิทยาลัยฯ เห็นสมควรให้ยกเลิกชมรม เน่ืองจากกระทําอันเป็นการขัดต่อกฎหมาย 
ศีลธรรม ขนบธรรมเนียมประเพณี วัฒนธรรมอันดีงามของคนไทย หรือฝ่าฝืนกฎ ระเบียบ ข้อบังคับของ
มหาวิทยาลัยฯ 
 
 
 
 
 



        
 
1. ช่ือชมรม............................................................................... 
 

2. จุดมุ่งหมาย/วัตถุประสงค์ 
 2.1 ..................................................................................................................... 
 2.2 ..................................................................................................................... 
 2.3 ..................................................................................................................... 

3. ระเบียบข้อบังคับชมรม……………………………..…................ 
 3.1 …………………………………………………………………………….. 
 3.2 …………………………………………………………………………….. 

3.3 …………………………………………………………………………….. 
 

4. เครื่องหมายตราสัญลักษณ์ชมรม .............................................. 
 
 
  
 
 
 

5. อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม ....................................... (แนบหนังสือขอเชิญเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาชมรม และ 
 หนังสือขอแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาชมรม) 
 5.1 ...................................................................................... 
 5.2 ...................................................................................... 

6. สังกัดฝ่าย ................................................... องค์การนักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
                                                                                                
 
 
       ลงช่ือ................................................................ 
                 (...............................................................) 
    ประธานชมรม ........................................... 
 
ลงช่ือ................................................................ 
   (...............................................................)  
 อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม ……........................... 

(ตัวอย่าง) 
เอกสารการจัดต้ังชมรม ................................................ 

 
สัญลักษณ์ชมรมฯ 



การจดัตั้งชมรมกิจกรรมนกัศึกษา/ฝก/วรชาติ 

รายชื่อคณะกรรมการบรหิารชมรม....................................................................... 
สังกัดฝา่ย..................................................... องค์การนักศึกษา  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบรุ ีประจําปีการศกึษา...................................... 
 

1. .......................................................................................... ประธานชมรม 
2. .......................................................................................... รองประธานชมรม 
3. .......................................................................................... กรรมการฝ่าย......................................... 
4. .......................................................................................... กรรมการฝ่าย......................................... 
5. .......................................................................................... กรรมการฝ่าย......................................... 
6. .......................................................................................... กรรมการฝ่าย......................................... 
7. .......................................................................................... กรรมการฝ่าย......................................... 
8. .......................................................................................... กรรมการฝ่าย......................................... 
9. .......................................................................................... กรรมการฝ่าย......................................... 
10. .......................................................................................... กรรมการฝ่าย......................................... 
11. .......................................................................................... กรรมการฝ่าย......................................... 
12. .......................................................................................... กรรมการฝ่าย......................................... 
13. .......................................................................................... กรรมการฝ่าย......................................... 
14. .......................................................................................... กรรมการฝ่าย......................................... 
15. .......................................................................................... กรรมการและเลขานุการ 
16. .......................................................................................... กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
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ที่ ........./...........                  ชมรม.................................................... 
                  ฝ่าย.......................... องค์การนักศึกษา 
                  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี
                  ต.คลองหก อ.ธัญบุรี จ.ปทุมธานี 12000 

             2   เมษายน  2553 

เรื่อง   ขออนุมัติจัดต้ังชมรม............................................................  

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ผ่านผู้อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. โครงการจัดต้ังชมรมฯ 
  2. เอกสารขอแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาชมรมฯ พร้อมแบบตอบรับ 
  3. เอกสารรายช่ือสมาชิกชมรมฯ 

 ด้วยนักศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี มีความสนใจใน…………………………………… 
โดยมีความประสงค์ที่จะรวมกลุ่มของนักศึกษาในการดําเนินกิจกรรมตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี       
ราชมงคลธัญบุรี ว่าด้วยกิจกรรมนักศึกษา พ.ศ. 2550 หมวดที่ 7 ดังเอกสารท่ีแนบมาพร้อมน้ี 

                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการจัดต้ังชมรม........................................................................  

ขอแสดงความนับถือ 

 

 
           (……………………………………..) 
       ประธานชมรม..................................... 
      มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง หนังสือขออนุมัติจัดต้ังชมรม  
ตราสัญลกัษณ์ 

ชมรม 
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ที่ ........./...........                  ชมรม.................................................... 
                  ฝ่าย.......................... องค์การนักศึกษา 
                  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี
                  ต.คลองหก อ.ธัญบุรี จ.ปทุมธานี 12000 

             2   เมษายน  2553 

เรื่อง   ขออนุมัติแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาชมรม............................................................................. 

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ผ่านผู้อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   หนังสือตอบรับเชิญเป็นอาจารย์ที่ปรึกษา จํานวน 1 ฉบับ 

 ด้วยชมรม………………………………….  มีความประสงค์จะขออนุมัติแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาประจํา
ชมรม………………………………..… โดยได้เรียนเชิญ ..............................................สังกัดหน่วยงาน.............................
เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาชมรมฯ ดังเอกสารหนังสือตอบรับการเชิญเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาที่แนบมาพร้อมน้ี 

                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาชมรม....................................... และ
ขอขอบพระคุณอย่างสูงมา ณ โอกาสน้ี 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 
           (……………………………………..) 
       ประธานชมรม..................................... 
      มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง  หนงัสือขออนุมัติแต่งต้ังอาจารย์ที่
ึ

 
ตราสัญลกัษณ์ 

ชมรม 
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ที่ ........./...........                  ชมรม.................................................... 
                  ฝ่าย.......................... องค์การนักศึกษา 
                  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี
                  ต.คลองหก อ.ธัญบุรี จ.ปทุมธานี 12000 

             2   เมษายน  2553 

เรื่อง  ขอเชิญเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาชมรม............................................................. 

เรียน  .................................................................................................................. 

 ด้วยชมรม.........................................................  ได้จัดต้ังขึ้นเพ่ือดําเนินกิจกรรมของนักศึกษา 
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ......................................................... ซึ่งท่านเป็นผู้ที่คณะกรรมการบริหารชมรมฯ พิจารณา
เห็นว่าเป็นผู้ทรงคุณวุฒิและมีประสบการณ์ ความรู้ สามารถให้คําปรึกษา เพ่ือให้กิจกรรมดังกล่าวของชมรมฯ 
ดําเนินเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ในการน้ีจึงขอเรียนเชิญท่านโปรดรับเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาชมรมฯ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และให้ความอนุเคราะห์ในกรณีดังกล่าว หากเห็นชอบกรุณาตอบรับ 
เป็นอาจารย์ที่ปรึกษา ชมรม...............................................................  ขอขอบคุณพระคุณอย่างสูงมา ณ โอกาสน้ี 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 
           (……………………………………..) 
       ประธานชมรม..................................... 
      มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 
   แบบตอบรบัเปน็อาจารย์ที่ปรึกษา 

  ไม่สะดวกรับเป็นอาจารย์ที่ปรึกษา              ยินดีรับเป็นอาจารย์ที่ปรึกษา 
 

                     
                                  (..........................................) 
        ตําแหน่ง................................................  
   
หน่วยงาน........................................................ โทรศัพท์.............................................................................. 

ตัวอย่าง  หนงัสือเชิญอาจารย์ที่ปรึกษา  
ตราสัญลกัษณ์ 

ชมรม 



 
1. ช่ือชมรม............................................................................... 
 

2. จุดมุ่งหมาย/วัตถุประสงค์ 
 2.1 ..................................................................................................................... 
 2.2 ..................................................................................................................... 
 2.3 ..................................................................................................................... 

3. ระเบียบข้อบังคับชมรม……………………………..…................ 
 3.1 …………………………………………………………………………….. 
 3.2 …………………………………………………………………………….. 

3.3 …………………………………………………………………………….. 
 

4. เครื่องหมายตราสัญลักษณ์ชมรม.............................................. 
 
 
 
  
 

5. สถานที่ต้ังชมรม...................................................................................... 
6.   อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม..........................................................................  
 6.1 ...................................................................................... 
 6.2 ...................................................................................... 

7. รายช่ือคณะกรรมการบริหารชมรม........................................... 
 7.1 …………………………………………………………….. ประธานชมรม 
 7.2 …………………………………………………………….. รองประธานชมรม 
 7.3 …………………………………………………………….. กรรมการฝ่าย…………………..
 7.4 …………………………………………………………….. กรรมการฝ่าย………………….. 
 7.5 …………………………………………………………….. กรรมการฝ่าย………………….. 
 7.6 …………………………………………………………….. กรรมการฝ่าย………………….. 
 7.7 …………………………………………………………….. กรรมการและเลขานุการ 
 6.8 …………………………………………………………….. กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

7. สังกัดฝ่าย...................................................  องค์การนักศึกษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี 

                                                                                                
 
 
 

(ตัวอย่าง) 
เอกสารการต่ออายุชมรม ................................................ 

 

สัญลกัษณ์ชมรมฯ 



       ลงช่ือ................................................................ 
               (....................... .......................................) 
      ประธานชมรม........................................... 
    โทรศัพท์...................................... 
 
 
 
ลงช่ือ................................................................ 
       (....................... .......................................)  
       อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม……....................... 
            โทรศัพท์...................................... 
 
 
 
ลงช่ือ................................................................ 
       (....................... .......................................)  
       อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม……....................... 
            โทรศัพท์...................................... 
 
 

หมายเหตุ  1. แนบเอกสารรายงานผลโครงการทุกโครงการ 
  2. แนบหนังสือขอเชิญเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาชมรม และหนังสือขอแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาชมรม 



ที่ ........./...........                  ชมรม.................................................... 
                  ฝ่ายกีฬา องค์การนักศึกษา 
                  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี
                  ต.คลองหก อ.ธัญบุรี จ.ปทุมธานี 12000 

             2   เมษายน  2553 

เรื่อง   ขอต่ออายุชมรม................................................... 

เรียน   นายกองค์การนักศึกษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. โครงการต่ออายุชมรม........................................................ 
  2. รายงานผลการดําเนินโครงการ  จํานวน ………… โครงการ 

  ตามที่ชมรม............................................. ได้จัดต้ังขึ้นในสังกัดฝ่าย.....................................  
องค์การนักศึกษามหาวิทยาลัย เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ซึ่งทางชมรม............................................................  
ได้ดําเนินกิจกรรมตามวัตถุประสงค์ของชมรมฯ ที่ได้ต้ังไว้น้ัน 

  ดังน้ัน ชมรม........................................ จึงขอต่ออายุชมรมฯ เพ่ือให้สามารถดําเนินกิจกรรมตาม
วัตถุประสงค์ที่ได้ต้ังไว้ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาเสนออธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี    
เพ่ือต่ออายุชมรม..................................................... 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 
           (……………………………………..) 
       ประธานชมรม..................................... 
      มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 
 
 

      (...................................................) 

            อาจารย์ที่ปรึกษา 
    ชมรม............................................... 
 

ตัวอย่าง หนังสือขอต่ออายุชมรม  
ตราสญัลกัษณ์ 

ชมรม 


