
 
   

กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
 

วันท่ี............เดือน.................................พ.ศ................ 

เรื่อง ขอยืมพัสดุกองพัฒนานักศึกษา (ให้ย่ืนเอกสารก่อนใช้ ๕ วันท าการ) 

เรียน ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา / หัวหน้าฝ่ายกีฬา 
 ข้าพเจ้า.............................................................ต าแหน่ง.........................................สาขาวิชา........................................... 
สังกัด.....................................หมายเลขโทรศัพท์ท่ีติดต่อได้............................ มีความประสงคข์อยืมพัสดุ จากกองพัฒนานักศึกษา 
เพื่อใช้ในงาน/โครงการ.....................................................................................จัด ณ สถานท่ี.........................................................
ตามหนังสือขออนุญาตใช้สนามและสถานการกีฬาจัดกิจกรรม  ลงวันท่ี...................................................โดยเริ่มจัดงาน/โครงการ
ระหว่างวันท่ี...............เดือน....................................พ.ศ................ถึงวันท่ี................เดือน.......................................พ.ศ..................
และรับพัสดุวันท่ี............เดือน................................พ.ศ............พร้อมจะส่งคืนวันท่ี...........เดือน...............................พ.ศ................
ตามรายการท่ีขอยืมพัสดุแนบท้าย 
 ท้ังนี้  ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามระเบียบการยืมอุปกรณ์ของกองพัฒนานักศึกษาทุกประการ  และจะจัดส่งอุปกรณ์คืนตาม
ก าหนด  พร้อมจะรักษาอุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้  โดยหากเกิดการช ารุดสูญหาย ประการใดก็ตาม ข้าพเจ้ายินดี  จัดหามา
คืนหรือชดใช้ค่าเสียหายตามราคาปัจจุบันของครุภัณฑน์ั้น ๆ ทันที 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
                  ลงชื่อ 
             (.................................................................) 
               ต าแหน่ง.................................................................. 

๑. ค ารับรองของอาจารย์ที่ปรึกษาด้านกิจกรรมนักศึกษา 
 ข้าพเจ้า..................................................................เป็นอาจารย์ท่ีปรึกษาของ....................................................................
ขอรับรองว่าได้ขอยืมพัสดุจากกองพัฒนานักศึกษาเพื่อไปใช้ท ากิจกรรมจริงและหากช ารุดหรือสูญหาย ข้าพเจ้ายินดีรับผิดชอบ  
ชดใช้ค่าเสียหายตามราคาสิ่งของนั้น ๆ ทันทีร่วมกับ........................................................................และสามารถติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี
หน่วยงาน........................................หมายเลขโทรศัพท์ถมือถอื..................................หรือโทรศัพท์ภายในหมายเลข....................... 

                              ลงชื่อ .................................................................อาจารย์ท่ีปรึกษา 
                                          (..............................................................) 

 เฉพาะกองพัฒนานักศึกษา  
๑. ความเห็นของเจ้าหน้าที่งานกฬีา     ๒. ความเห็นหัวหน้าฝ่ายกีฬา                           ๓. ค าสั่งผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 
...........................................................       ....................................................................     ............................................................ 
...........................................................       ..................................................................     .......................................................... 
...........................................................       ..................................................................     .......................................................... 
ลงชื่อ..................................................       ลงชื่อ............................................................    ลงชื่อ.................................................... 
     (.................................................)            (....................................................... .)           (................................................) 
หมายเหตุ : ๑. กรณีที่ยืมพัสดไุปใช้นอกมหาวิทยาลัยให้เรียนผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา  ยืมใช้ภายในให้เรียนหัวหน้าฝา่ยผูร้ับผดิชอบ 

       และยื่นใบยืมพัสดุก่อนล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วันท าการ ที่งานสารบรรณ ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  กองพัฒนานักศึกษา 
     ๒. โปรดส่งคืนพัสดุตามเวลาที่ก าหนด  มิฉะนั้นจะมีผลต่อการยืมครั้งต่อไป

ใบยืมพัสด ุ
 



 
   

 

ล าดับ รายการ จ านวน หมายเหตุ 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
ข้าพเจ้าได้รับพัสดุที่ขอยืมตามรายการเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  วนัที่...................เดือน...................................พ.ศ...................... 

                ลงชื่อ...........................................................................ผู้รับของ 
        (..........................................................................) 

      หมายเลขโทรศัพท์..................................................................... 
                            
            ลงชื่อ..................................................................
เจ้าหน้าที่พสัด ุ
        (.................................................................) 
                                   
ได้รับคืนพสัดุตามรายการและจ านวนที่ขอยืมไปเปน็ที่เรียบร้อย เม่ือวันที่..............เดือน................................พ.ศ.................. 
(ระบุพัสดทุี่ช ารุดถ้ามี).............................................................................................................................................................. 

ลงชื่อ................................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
              
                                          (................................................................) 

                    ลงชื่อ.........................................................................ผู้ส่งของ
  
                   (........................................................................)         
              หมายเลขโทรศัพท์.................................................................... 

รายการขอยืมพสัดุ กองพัฒนานักศึกษา 


